CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ

		    Kính gửi: 
				- Ban giám hiệu Trường THPT Phan Đăng Lưu;
- Phòng giám thị.
					       
Tôi tên: 	 Tổ/nhóm: 	
Giảng dạy các lớp: 	 GVCN lớp: 	
Nay tôi làm đơn này xin phép Ban giám hiệu, Phòng giám thị cho tôi được:
	 Nghỉ 1 (một) ngày - ((1) ........) tiết: Thứ ........., ngày ......... tháng ........ năm 20 ......
 Nghỉ  (2) ........ ((3) ...................) ngày: Từ ngày ........ tháng ......... năm 20 ...... đến hết ngày ......... tháng .......... năm 20 .......
Lý do: 	
	
	
Đính kèm hồ sơ khám, chữa bệnh; … (nếu có).
Biện pháp giải quyết các tiết/lớp nghỉ dạy (Ghi rõ: Nhờ giáo viên dạy thay hoặc nhờ TTCM phân công GV dạy thay; Các trường hợp sẽ dạy bù)
	
	
	
	
	

Chân thành cám ơn.
	
GIÁM THỊ NHẬN ĐƠN
(Ghi thời điểm nhận, ký và ghi rõ họ tên)






…………………………………..
	TP.Hồ Chí Minh, ngày ......... tháng ........ năm 20.......
NGƯỜI VIẾT ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ tên)






…………………………………..
	



Ghi chú: 	- Ghi rõ số tiết nghỉ (1), số ngày nghỉ (2) bằng số và bằng chữ (3);
	- Thời hạn nộp đơn: Trong thời gian nghỉ hoặc chậm nhất là ngày đầu tiên đi dạy lại.
	- Nghỉ nhiều ngày: Giáo viên tải đơn trên website, ghi đầy đủ các thông tin và gửi mail cho TTCM để phân công giáo viên dạy thay. TTCM gửi lại đơn (đã phân công GV dạy thay) cho PHT.CM để thông báo Phòng giám thị biết và ghi nhận điểm danh. Ngày đầu tiên đi dạy lại, giáo viên gặp PHT.CM để hoàn thiện đơn. 
XÁC NHẬN CỦA GIÁO VIÊN DẠY THAY

	Thứ
Ngày, tháng, năm
	Buổi
	Tiết
	Lớp

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
GIÁM THỊ KIỂM TRA
(Ký và ghi rõ họ tên)





…………………………………..
	TP.Hồ Chí Minh, ngày ......... tháng ........ năm 20.......
GIÁO VIÊN DẠY THAY
(Ký và ghi rõ họ tên)





…………………………………..



XÁC NHẬN CỦA TỔ/NHÓM TRƯỞNG CHUYÊN MÔN 
PHÂN CÔNG GIÁO VIÊN DẠY THAY

	Thứ
Ngày, tháng, năm
	Buổi
	Tiết
	Lớp
	Giáo viên dạy thay

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
GIÁM THI KIỂM TRA
(Ký và ghi rõ họ tên)





…………………………………..
	TP.Hồ Chí Minh, ngày ......... tháng ........ năm 20.......
TỔ TRƯỞNG CHUYÊN MÔN
(Ký và ghi rõ họ tên)





…………………………………..
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